天津商业大学大型仪器设备验收申请表

                                    填表日期：        年     月     日

	设备基本情况登记



	设备名称
	
	单价
	人民币
	

	国别厂商
	
	使用单位
	
	
	外币
	

	是否进口
	
	经费来源
	
	到货日期
	     年    月    日

	合同号
	
	验收时间
	     年   月   日
	验收及存放地点
	

	开箱验收小组成员

	验收负责人
	
	联系电话
	

	设备保管员
	
	设备操作与使用人员
	

	兼职档案员
	
	资产设备管理处相关人员
	

	技术验收小组成员

	验收负责人
	
	设备操作与使用人员
	

	验收专家成员1
	
	验收专家成员2
	

	验收专家成员3
	
	资产设备管理处相关人员
	

	验收流程

	1. 购置计划批复后，由使用单位组织成立验收小组，验收小组要做好各项准备工作，设计验收方案，熟悉技术资料，准备好试验题目、材料及检测仪器等。

2. 报送《大型仪器设备验收申请表》，申请验收。

3. 验收小组成员到场后开箱验收，依据合同清单及装箱单清点，观察外表是否锈蚀、受潮、霉变。

4. 厂家对设备进行安装调试。

5. 验收小组成员进行技术验收，严格按合同条款，逐项验收仪器设备功能，考察仪器运行的稳定性和可靠性。

6. 设备资产入库。登录“天津商业大学资产管理平台”（http://59.67.127.118/sbweb）登记设备信息，用户名:xzdj，密码：123。

7. 学校财务信息：户名：天津商业大学，开户行：建设银行天津商业大学支行，账号：12001645900052500584，税号：120113401359444，地址：天津市北辰区光荣道409号。

备注：验收期间供应商需协助用户老师、设备保管员及兼职档案保管员向资产设备管理处送交《大型贵重仪器设备技术档案归档记录表》及大型仪器随机资料和《贵重仪器设备技术验收报告》，经审核合格后，资产设备管理处再盖章。
备注：
注：大型仪器设备验收流程图见附表。




学院主管院长（签字）：                          申请人（签字）：

附表：大型仪器设备验收流程图
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